أهداف ومهام الادارة العامة للسلامة والأمن بموقع العمل

تعريفات:
 إدارة السلامة والأمن : 
· الحارس الأمني :   الشخص المكلف بمزاولة حراسة المنشآت والمحافظة على سلامة وأمن منسوبيها وأموالها وممتلكاتها ووقايتها من السرقة والاعتداء.
· الحراسة الأمنية المدنية الخاصة :  الخدمة الأمنية البشرية التي تقدمها المؤسسات والشركات المرخص لها (مثل مؤسسة الصقر للأمن والخدمات العامة) لمن يطلبها مقابل أجر أو التي يتم الحصول عليها من خلال التعاقد المباشر مع حراس أمنيين مدنيين مرخص لهم.

· مؤسسة أو شركة الحراسة الأمنية المدنية الخاصة : وهي المؤسسة الفردية المملوكة بالكامل لأحد الأفراد ، أو الشركة المملوكة بالكامل لمجموعة من الأفراد التي تقوم بموجب ترخيص خاص بتجهيز وتأمين الحراسة الأمنية المدنية الخاصة لمن يطلبها مقابل أجر.

أهداف ومهام الإدارة العامة للسلامة والأمن 
1- تهدف إدارة السلامة والأمن الى :  

1. المحافظة على سلامة وأمن الأفراد والمباني والممتلكات في موقع العمل.
2.  تحقيق السلامة والأمن في جميع مواقع العمل .
2- مهام ادارة السلامة والأمن :
1- إدارة جميع عمليات السلامة والأمن بالموقع ، والعمل على منع وقوع الحوادث ، ومعالجتها عند الوقوع وتلافي استفحال أضرارها .
2- مباشرة التحقيق المبدئي في المشكلات والحوادث التي تقع في الموقع سواء أحيلت اليها من المسؤولين بالموقع، أو تم اكتشافها من قبل إدارة السلامة والأمن .
3- مراقبة مداخل ومخارج الموقع ، وجميع وحداته ومرافقها الأخرى وتدقيق هويات الأشخاص اذا لزم ذلك .

4- اصدار تصاريح الدخول للموقع ومرافقها ووحداتها .
5- العمل على نشر التوعية بأمور السلامة والأمن .
6- مراقبة موظفي وعمال الشركات والمؤسسات العاملة ومرتادي الموقع في حدود اختصاصها .
7- اعداد مناوبات الحراسة بالموقع في أيام العمل والعطلات والاجازات .

8- العمل على تطوير كفاءة العاملين بالادارة عن طريق التدريب بالتنسيق مع الجهات المختصة .
9- حراسة المباني والمحافظة عليها لمنع تعرضها لأعمال التخريب أو سرقة محتوياتها 0 

10- مراقبة موظفي وعمال الشركات والمؤسسات العاملين 0 

11- التأكد من هويات وتصاريح الأشخاص ومراقبة إخراج الأثاث والأجهزة بالتنسيق مع الجهة المختصة. 

12- توفير الحراسة لزوار الموقع من كبار الشخصيات والوفود والمؤتمرات والندوات والمعارض 0 

13- اتخاذ الأجراءات الضرورية للوقاية من وقوع الحوادث ومعالجتها وتلافي استفحال الأضرار 0 

14- مباشرة الحوادث والمخالفات الأمنية واتخاذ الاجراءات اللازمة لذلك0 

15- التحقيق فيما يحال الى الإدارة من المسئولين بالموقع ، او تكتشفه بحكم اختصاصها ، ثم الرفع إلى جهة الاختصاص 
16- مساءلة المشتبه فيهم وإحالتهم للجهة المختصة اذا لزم الأمر 0 

17- حراسة السيارات بالمواقف 0 
18- القيام بجميع أعمال السلامة وأعمال مكافحة الحريق والتحقق من توفر شروطهما في منشآت الموقع.

19- التأكد من صلاحية أجهزة الإنذار بالتنسيق مع الجهة المعنية 0 

20- التأكد من صلاحية أجهزة الإطفاء 0 

21- العمل على تحقيق انسيابية حركة سير العمل بالموقع من خلال الحدّ من المعوقات.

22- تنظيم عملية دخول السيارات للمواقف وخروجها.

23- صرف تصاريح دخول السيارات وفقاً لما ينظم ذلك. 

3- تعريف رجل  الادارة العامة للسلامة والأمن ( الحارس الامني )
هو الشخص/ المكلف بحراسة المنشأة والحفاظ على سلامة وأمن منسوبيها وأموالها وممتلكاتها ووقايتها من السرقة والاعتداء وحصول أي أضرار.

رجل السلامة والأمن له سلطة ضبط الشخص أو الاشخاص المتلبسين بالجريمة أو من يحاول الدخول عنوة الى المكان المشمول بالحراسة وعليه أن يبلغ في الحال أقرب نقطة أمن أو جهة مسؤولة عن الأمن وكذلك مرجعة واعداد المحضر اللازم لذلك .
وعليه المحافظة على سلامة وأمن المنشأة المكلف بحراستها والوسائل والأدوات المسلمة له والالتزام بالعمل الأمني المكلف به وعدم الانشغال بأعمال أخرى تختلف عن طبيعة عمله .
وعليه الاطلاع والالمام بالمهام والواجبات بالموقع المكلف بحراسته ومعرفة استخدام الوسائل والأجهزة المعده له بأداء مهمته مع الالتزام بالآداب العامة خلال تواجده في الموقع .

كما يلتزم المشرفين وحراس الأمن بارتداء الزي المحدد من قبل الموقع المؤمن لهم مع وضع شعار الموقع على شارة الكتف ووضع بطاقة تعريفية للمشرف والحارس على الصدر .
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